Zatgcznik nr 8a
Do Statutu Gimnazjum im. Jana Pawta Il w Suchym Lesie

Regulamin biblioteki
Gimnazjum im. Jana Pawia Il w Suchym Lesie

§1

1. Biblioteka Gimnazjum jest :
D)interdyscyplinarng, multimedialng pracownig ogdélnoszkolna, w ktorej uczniowie
uczestniczg w zajeciach prowadzonych przez nauczycieli bibliotekarzy i nauczycieli
przedmiotow oraz indywidualnie pracujg nad zdobywaniem i poszerzaniem wiedzy;
2)osrodkiem informacji dla ucznidéw, nauczycieli, pozostatych pracownikow szkoty
oraz rodzicoOw;
3)osrodkiem edukacji czytelniczej, informacyjnej, medialnej oraz kulturalne;.

2. Biblioteka realizuje zadania zapisane w podstawie programowej ksztatcenia ogdlnego,
a zwlaszcza udziela pomocy w nabywaniu przez uczniéw umiejetnosci poszukiwania,
porzadkowania 1 wykorzystywania informacji z roznych Zrédet oraz efektywnego po-
stugiwania si¢ technologig informacyjna, a takze rozwijania sprawno$ci umystowych
oraz osobistych zainteresowan.

3. Biblioteka wspomaga realizacj¢ programow nauczania, stuzy nauczycielom w pracy
dydaktyczno- wychowawczej, wspiera ich doksztatcanie, doskonalenie zawodowe 1
prace tworcza, wspomaga popularyzowanie wiedzy pedagogicznej wsrod rodzicow.

4. Biblioteka gromadzi i udostgpnia uczniom nieodptatnie podrgczniki, materiaty eduka-
cyjne oraz materialy ¢wiczeniowe. Szczegdtowe warunki korzystania z w/w zawiera
Regulamin korzystania z darmowych podrecznikow i materiatow edukacyjnych w
Gimnazjum im. Jana Pawla Il w Suchym Lesie.

§2
Do zadan nauczyciela bibliotekarza nalezy w szczego6lnosci:

1) udostepnianie zbioréw i innych zroédet informacji przez:

a) zapewnienie mozliwosci korzystania ze zbiorow w czasie zaj¢¢ lekcyjnych
1 po ich zakonczeniu,

b) gromadzenie, opracowanie i udostepnianie réznych zroédet informacji,

c) gromadzenie i wypozyczanie, udost¢pnianie oraz przekazywanie uczniom
bezptatnych podrecznikow, materialdow edukacyjnych i materiatow ¢wiczenio-
wych,

d) pomoc w poszukiwaniu zrodet i doborze literatury,



2)

3)

4)

e) udzielanie porad bibliograficznych,
f) kierowanie czytelnikow do innych bibliotek i osrodkéw informacji;

tworzenie warunkow do poszukiwania, porzagdkowania 1 wykorzystywania informa-

cji z r6znych zrodet oraz efektywnego postugiwania si¢ technologia informacyjna

przez:

a) planowe gromadzenie, selekcje i konserwacje zbiorow,

b) prowadzenie zaje¢ z przysposobienia czytelniczego,

c) wspieranie pracy dydaktyczno-wychowawczej nauczycieli, doksztalcania 1 do-
skonalenia,

c) systematyczne tworzenie 1 aktualizacja warsztatu informacyjnego biblioteki
(katalogi, bibliografie),

d) wybor i gromadzenie wszelkich materiatéw wspomagajacych prace nauczyciela,
e) poszerzenie zbiorow bibliotecznych o nieksigzkowe no$niki informacji (nagrania
audio 1 wideo) 1 zapewnianie mozliwos$ci wykorzystania ich w czytelni, na lek-

cjach 1 zajeciach pozalekcyjnych,
flkomputeryzacje¢ biblioteki szkolnej;

rozbudzanie i rozwijanie indywidualnych zainteresowan uczniow oraz wyrabianie i

poglebianie u ucznidéw nawyku czytania 1 uczenia si¢ przez:

a) rozpoznawanie i zaspokajanie w ramach mozliwosci zglaszanych potrzeb czy-
telniczych 1 informacyjnych,

b) podejmowanie roznych form indywidualnej pracy z uczniami z zakresu edukacji
czytelniczej, nabywania sprawnosci w samodzielnym wzbogacaniu wiedzy,
przezwyci¢zania trudno$ci w nauce, rozbudzania wrazliwosci na pickno jezyka
polskiego, motywowanie do poznawania literatury 1 réznorodnych tekstow kul-
tury,

¢) udzielanie porad, informacji bibliotecznych, doradztwo w sprawach czytelnic-
twa, promocja ksiggozbioru pozalekturowego i nowosci wydawniczych 1 biblio-
tecznych;

d) organizowanie wystaw (prezentacji) tematycznych, konkursow czytelniczych,

e) organizowanie konkurséw plastycznych w oparciu o przeczytane ksigzki,

f) organizowanie konkurséw na wtasng tworczo$¢ literacka;

g) pomoc uczniom w przygotowywaniu si¢ do konkurséw, olimpiad przedmioto-
wych 1 egzaminu gimnazjalnego np. poprzez dobor literatury,

h) obserwacje czytelnictwa, informowanie o aktywnosci czytelniczej uczniow;

organizowanie roznorodnych dziatan rozwijajacych wrazliwos¢ kulturowa 1 spo-

teczng przez:

a) informowanie o wydarzeniach kulturalnych w gminie, regionie,

b) prowadzenie réznorodnych form upowszechniania czytelnictwa przez organizo-
wanie wystaw 1 pokazow,

c) organizowanie konkursow czytelniczych, recytatorskich, literackich
1 plastycznych,

d) aktywny udziat w imprezach organizowanych przez placowki kulturalne gminy;



§3
Do zadan nauczyciela bibliotekarza w zakresie prac organizacyjno-technicznych nalezy:

1) planowanie pracy biblioteki;

2) projektowanie wydatkéw na rok kalendarzowy;

3) gromadzenie zbiordw zgodnie z potrzebami szkoty;

4) prowadzenie ewidencji zbioréw;

5) przeprowadzanie selekcji zbioréws;

6) opracowywanie zbiorow;

7) troska o wlasciwg organizacj¢, wyposazenie i estetyke lokalu bibliotecznego;
8) prowadzenie dokumentacji pracy biblioteki, statystyki czytelnictwa;

9) sktadanie sprawozdan z pracy biblioteki 1 oceny stanu czytelnictwa w szkole;
10) doskonalenie warsztatu swojej pracy;

11) dokonywanie raz na 5 lat, na wniosek dyrektora inwentaryzacji ksiggozbioru.

§ 4

1. Biblioteka szkolna wspotpracuje z uczniami na zasadach:
1) swiadomego i aktywnego udziatu ucznidow w réznych formach upowszechniania i
rozwijania kultury czytelniczej, dyskusji nad ksigzkami, wystaw ksigzkowych itp.,
2) trwato$ci wiedzy i umiejetnosci uczniow,
3) partnerstwa z uczniami szczeg6lnie zdolnymi w ich poszukiwaniach czytelniczych,
4) pomocy uczniom majgcym trudnosci w nauce, sprawiajagcym trudnosci wychowaw-
cze.
2. Uczniowie:
1) moga korzysta¢ ze wszystkich zbioréw zgromadzonych w bibliotece,
2) najaktywniejsi czytelnicy sg nagradzani,
3) sa informowani o aktywnosci czytelniczej,
4) uczniowie spedzajacy czas w czytelni sg otaczani indywidualng opieka,
5) otrzymuja pomoc w korzystaniu z roznych zrédet informacji, a takze w doborze li-
teratury i ksztaltowaniu nawykow czytelniczych,
6) moga korzysta¢ z Internetu, encyklopedii i programéw multimedialnych,
7) na zajeciach czytelniczych moga korzysta¢ z czasopism i ksiggozbioru podreczne-
go.
3. Biblioteka szkolna wspotpracuje z nauczycielami na zasadach wzajemnego wspierania si¢
w celu:
1) rozbudzania potrzeb i zainteresowan uczniow,
2) doradztwa w doborze literatury samoksztatceniowe;,
3) wspottworzenia warsztatu informacyjnego biblioteki,
4) rozwijania kultury czytelniczej uczniow, przysposabiania do korzystania z informa-
cji,
5) wspotuczestnictwa w dziataniach majacych na celu upowszechnienie wiedzy w za-
kresie wychowania czytelniczego w rodzinie.
4. Nauczyciele i inni pracownicy szkoty:
1) moga zlozy¢ zamoOwienie na literaturg pedagogiczng, przedmiotu, poradniki meto-
dyczne, czasopisma pedagogiczne,
2) na wniosek nauczyciela bibliotekarz przygotowuje i1 przekazuje literatur¢ do pra-
cowni przedmiotowych, a takze przeprowadza lekcje biblioteczne lub czes¢ zajec,



3) korzystaja z czasopism pedagogicznych i ze zbiorow gromadzonych w bibliotece,
4) dyrektor szkoty, wychowawcy 1 nauczyciel jezyka polskiego otrzymujg informacje
o stanie czytelnictwa,
5) maja mozliwos¢ korzystania z Internetu, encyklopedii, programow multimedial-
nych.
. Biblioteka szkolna wspodlpracuje z rodzicami (prawnymi opiekunami) na zasadach partner-
stwa w:
1) rozwijaniu kultury czytelniczej uczniéw (spotkania na zebraniach rodzicielskich),
2) popularyzacji literatury dla rodzicow z zakresu wychowania,
3) wspotudziale rodzicow w imprezach czytelniczych.
. Rodzice:
1) moga korzystac¢ ze zbiorow gromadzonych w bibliotece,
2) sa informowani o aktywnosci czytelniczej dzieci,
3) majg mozliwos¢ wgladu do dokumentéw prawa wewnatrzszkolnego.

. Biblioteka prowadzi wspotprace z innymi bibliotekami 1 instytucjami upowszechniania
kultury. Wspotpraca ta obejmuje:

1) wymiang informacji, do§wiadczen (dotyczacych dziatalno$ci bibliotek, szkolen
1 innych spraw) z r6znymi bibliotekami,

2) wymiang czy przekazywanie ksigzek, czasopism, materialdow audiowizualnych,
organizowanie konkurséw miedzybibliotecznych, branie udzialu w konkursach
mi¢dzybibliotecznych,

4) podejmowanie wspoOlnych inicjatyw dotyczacych promowania czytelnictwa,

5) korespondencj¢, komunikacj¢ z rozmaitymi instytucjami upowszechniajacymi
kulture, ktora w szczegolnosci dotyczy pozyskiwania zbioréw, informacji 1 innych
waznych dla biblioteki spraw.

§5

Biblioteka Gimnazjum gromadzi i udost¢pnia:

1) lektury szkolne,

la) podreczniki, materiaty edukacyjne oraz materiaty ¢wiczeniowe,

2) literaturg piekng 1 popularno-naukowa odpowiadajaca potrzebom i mozliwos$ciom per-
cepeyjnym uczniow,

3) niezbedng literature pedagogiczng i czasopisma wedtug potrzeb zgtaszanych przez na-
uczycieli,

4) dokumenty prawa wewnatrzszkolnego 1 publikacje wewngtrzne,

5) nagrania audio i wideo na réznych nosnikach — do wykorzystania na lekcjach i zaje-
ciach pozalekcyjnych

6) programy komputerowe.

§6

Za uzupetnianie zbioréw biblioteki odpowiedzialny jest bibliotekarz, ktéry dokonuje zakupow
po uzyskaniu akceptacji dyrektora Gimnazjum w Suchym Lesie.



§7

Szczegotowe zasady ewidencjonowania oraz opracowania zgromadzonych zbioréw okreslaja
odrebne przepisy.
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§ 8

. Zasoby biblioteki dzielg si¢ na zbiory podreczne, z ktorych mozna korzystaé w pomiesz-

czeniu biblioteki lub salach dydaktycznych podczas lekcji oraz na ksiegozbidr przezna-
czony do wypozyczen do domu.

. O zakwalifikowaniu jednostek ewidencyjnych do zbioru okreslonego typu decyduje biblio-

tekarz kierujac si¢ ich wlasciwosciami uzytkowymi i warto$cig materialng.

. Nie wypozycza si¢ programéw komputerowych, nagran audio i video.

§9

. Kazdy uczen Gimnazjum otrzymuje ,,Karte czytelnika”, ktora ma obowigzek zachowac do

konca nauki w Gimnazjum.

. Uczen moze korzysta¢ z ksiggozbioru podrecznego w czytelni i sprzetu komputerowego w

bibliotece po okazaniu ,,Karty czytelnika”.

. Uczen moze dokonywaé wypozyczen wytacznie po okazaniu ,,Karty czytelnika”.
. Uczen nie ma prawa udostepniac¢ swojej ,,Karty czytelnika” innej osobie.
. Wypozyczenia podrecznikow szkolnych odnotowane zostaja na ,,LiScie wypozyczen pod-

recznikow szkolnych” bez okazywania ,,Karty czytelnika”.

§ 10

. Bibliotekarz dokonuje ewidencji wypozyczen.
. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ dwie ksigzki.
. Wypozyczong ksiazke, ktora jest lekturg szkolna, nalezy zwrdcic¢ nastgpnego dnia po ostat-

niej lekcji, na ktorej byta omawiana lub nast¢gpnego dnia po terminie, w ktorym nalezy od-
da¢ zadanie domowe wykonane na jej podstawie.

. Pozostale ksigzki nalezy zwréci¢ po trzech tygodniach od dnia wypozyczenia.
. Na prosbe uzytkownika bibliotekarz moze zmieni¢ ilo$¢ i termin zwrotu wypozyczanych

ksigzek.

. Podreczniki szkolne wypozycza si¢ na okres roku szkolnego.

§11

. Uzytkownicy biblioteki majg obowiazek dba¢ o wypozyczone ksigzki.
. W przypadku zagubienia lub zniszczenia wypozyczonej ksigzki nalezy odkupi¢ identyczny

egzemplarz lub po uzgodnieniu z bibliotekarzem przekaza¢ bibliotece inng ksigzke o po-
réwnywalnej wartosci.

. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrdcenia wypozyczonego podrgcznika lub
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materiatu edukacyjnego szkota moze zada¢ od rodzicéw ucznia zwrotu kosztu zakupu
podrecznika lub materiatu edukacyjnego.

§ 12

. Wypozyczone ksigzki nalezy zwroci¢ przed rozpoczeciem wakacji letnich, w terminie

ustalonym przez bibliotekarza.

. Uczniowie klas programowo najwyzszych zwracajg wypozyczone ksigzki — inne niz pod-

reczniki szkolne -najp6zniej na dwa tygodnie przed klasyfikacyjnym posiedzenie Rady
Pedagogiczne;.

§13

. Z komputeréw znajdujacych si¢ w bibliotece, skanera i drukarki mozna korzysta¢ po uzy-

skaniu zgody bibliotekarza.

. Nie wolno usuwac¢ lub omija¢ wszelkiego rodzaju zabezpieczen ustanowionych na kompu-

terach.

. Na komputerach nie wolno samowolnie instalowa¢ zadnych programéw.
. Zmiany konfiguracji systemu operacyjnego komputera oraz zainstalowanych programow

dokonuje wylacznie bibliotekarz.

. Na komputerze nie wolno bez zgody bibliotekarza i bez uprzedniego sprawdzenia progra-

mem antywirusowym odczytywa¢ dyskietek, przeno$nych pamieci flash ani ptyt CD i
DVD zapisanych na innym komputerze.

. Pliki utworzone przez uzytkownikéw moga by¢ zapisywane na dyskach komputerow po

uzyskaniu zgody bibliotekarza.

§ 14

. Przed wejsciem do biblioteki okrycia wierzchnie nalezy pozostawi¢ w szatni.
. W bibliotece nalezy zachowac cisze.
. W bibliotece nie wolno jes$¢ ani przyjmowac napojow.
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